Ogloszenie nr ref. MIZA/04/24
Wojewodzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Katowicach

poszukuje kandydatéw na stanowisko:

Milodszy Inspektor w Zespole Administracyjnym

Wymagania niezbedne stawiane kandydatom:

1. Wyksztatcenie: min. $rednie techniczne lub posiadany status studenta co najmniej drugiego roku kierunku technicznego;
2. Minimum roczny staz pracy;

3. Posiadanie prawa jazdy kat. B;

4. Umiejetno$¢ obstugi komputera i pakietu MS Office, znajomos$¢ obstugi urzadzen wielofunkcyjnych;

5. Komunikatywno$¢, wysoka kultura osobista i odporno$¢ psychiczna na sytuacje stresowe;

6. Dyspozycyjnos$¢, umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,

7. Bardzo dobra organizacja pracy wlasnej, sumiennos¢, terminowos¢, odpowiedzialnos¢, samodzielno$¢ i kreatywnoseé.

Wymagania dodatkowe:

1. Znajomo$¢ podstawowych zasad gospodarki materiatowej, znajomos$¢ zasad zarzadzania sktadnikami majatkowymi,
umiejetnos$¢ redagowania pism, znajomos¢ programow obslugi magazynu;

2. Doswiadczenie zawodowe: preferowane do$wiadczenie w zakresie prowadzenia technicznej dokumentacji infrastruktury
budynkow i instalacji;

3. Znajomo$¢ jezyka angielskiego w zakresie niezb¢dnym do wykonywanej pracy;

4. Znajomos¢ zadan realizowanych przez Wojew6dzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Katowicach.

Ramowy zakres zadan i obowiazkoéw na stanowisku:

1.Prowadzenie ewidencji majatku trwatego i przedmiotow nietrwalych w zakresie ilo$ciowo- warto§ciowym oraz
odpowiedzialnosci imiennej za powierzone mienie.

2.Sporzadzanie wykazu sktadnikow majatku przeznaczonych do likwidacji.

3.Sporzadzanie wnioskow w zakresie zakupow materiatlow biurowych, spozywczych i chemicznych.

4.Biezaca realizacja zadan wynikajacych ze wskazanych uméw min.: na dostawy oraz innych w zakresie zabezpieczenia
infrastruktury budynku, funkcjonowania biura i floty samochodowe;j.

5.Biezaca realizacja zadan w obszarze zaopatrzenia materialowego oraz dziatalno$ci biezacej zwiazanej z technicznym
zabezpieczeniem funkcjonowania biura WF.

Wymagane dokumenty:

e kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie, zawierajacy informacje potwierdzajace speinienie
wymagan niezbe¢dnych- wzor kwestionariusza stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu naboru kandydatow do zatrudnienia
w WFOSIGW w Katowicach ;

e list motywacyjny;

e kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie;

e kserokopie zaswiadczen o ukoficzonych kursach, szkoleniach;

e o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie pracy do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z przepisami prawa- wzor oswiadczenia stanowi zalacznik nr 2 do Regulaminu naboru
kandydatow do zatrudnienia w WFOSIiGW w Katowicach.

Informacja dotyczaca zasad przeprowadzenia naboru:

Regulamin naboru kandydatow do zatrudnienia na wolne stanowisko pracy w Biurze Wojewodzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Katowicach opyblikowany jest w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) WFOSIiGW
w Katowicach oraz dostepny w siedzibie Biura WFOSiGW w Katowicach.

Osoby zainteresowane naborem prosimy o sktadanie wymaganych dokumentow:

» w zamknigtej kopercie oznaczonej hastem ,,Poszukiwanie pracownika nr ref. MIZA/04/24” w terminie do dnia
26 kwietnia 2024 r. w kancelarii WFOSiGW w Katowicach za posrednictwem poczty lub bezposrednio ( decyduje data
wplywu do kancelarii potwierdzona stemplem; kancelaria czynna od poniedziatku do pigtku w godzinach 7:30-15:30 ) - pod
adresem:

Wojewédzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
40-035 Katowice ul. Plebiscytowa 19

* za po$rednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: rekrutacja@wfosigw.katowice.pl, w tytule maila nalezy wpisa¢
nr ref. MI1ZA/04/24 (decyduje data i godzina wptywu na serwer poczty elektronicznej WFOSiGW w Katowicach).

Termin skladania aplikacji do dnia 26 kwietnia 2024 r. do godz. 15.30

(Nabér kandydatéw do zatrudnienia na wolne stanowiska pracy w Biurze Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej odbywa sie zgodnie z art. 400 m ustawy z dnia 27 kwietnia 2001r. - Prawo ochrony srodowiska )

Katowice, 12.04.2024r.



