Zatgcznik do Uchwaty Zarzqdu WFOSiGW w Katowicach
nr627/2024 z 26.04.2024 roku

REGULAMIN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdziat |
Zasady ogolne

Art. 1

1. Regulamin Zamoéwien Publicznych, zwany dalej regulaminem, obowigzuje wszystkie komarki
organizacyjne Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej

w Katowicach.

2. Regulamin obejmuje nastepujace fazy dziatan zamawiajgcego:

1) planowanie zamdwien;

2) przygotowanie postepowan;

3) prowadzenie postepowan;

4) nadzor i kontrole realizacji przepiséw Prawa Zamoéwien Publicznych oraz postanowien
niniejszego regulaminu;

5) sprawozdawczos¢, ewidencje i obieg dokumentéw dotyczgcych zaméwien publicznych.

3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) komorce organizacyjnej — oznacza to Zespot, lub samodzielne stanowisko w rozumieniu
Regulaminu Organizacyjnego;

2) kierowniku Zamawiajacego — oznacza to Prezesa Zarzadu lub Zarzad WFOSIGW;

3) ZA - oznacza to Zespdt Administracyjny;

4) PZP - oznacza to ustawe z dnia 11.09.2019 r. Prawo Zamoéwien Publicznych;

5) WFOSIGW — oznacza to Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Katowicach;

6) zespole merytorycznym - oznacza to wyodrebniong komdrke organizacyjna
odpowiedzialng za realizacje zadan okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym;

7) Baza Konkurencyjnosci (BK2021) — strona internetowa prowadzona przez ministra
wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego przeznaczona do zamieszczania zapytan
ofertowych zgodnie z zasadg konkurencyjnosci okreslong w podrozdziale 3.2 Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027
(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl).

Art. 2

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia nalezy przestrzega¢ zasad zachowania uczciwej
konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci i przejrzystosci.

2. Udzielenie zamdéwienia nastepuje w sposob zapewniajacy najlepszg jakos$¢ dostaw, ustug, oraz
robot budowlanych, uzasadniong charakterem zamdwienia, w ramach S$rodkéw, ktére
zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na jego realizacje oraz uzyskanie najlepszych efektow
zamoOwienia, w tym efektéw spotecznych, srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile
ktorykolwiek z tych efektéw jest mozliwy do uzyskania w danym zamdwieniu, w stosunku do
poniesionych naktadow.

3. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosc
i obiektywizm.
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Art. 3

1. Zamdéwienia wspoétfinansowane ze srodkéw europejskich udzielane sg na podstawie
Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentéw
okreslajacych sposdb udzielania takich zaméwien.

2. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni s3:

1) kierownicy zespotéw merytorycznych;
2) inni pracownicy WFOSIGW.

Art. 4

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia pracownik prowadzacy zamédwienie
szacuje z nalezytg starannoscig wartos¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych;

2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.

2. Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

3. Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu co
najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdéwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtdwnego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego, lub zamdwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych
analogiczny przedmiot zamdwienia;

4) warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

a. kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowe;]
oraz specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robdét albo na podstawie
planowanych kosztéw robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-
uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robét budowlanych
W rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (t.j. Dz.U. z 2023 r.
poz. 682, z pdzniejszymi zmianami),

b. planowanych kosztdw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdt
budowlanych  okreslonych w  programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie robdét budowlanych w
rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane.

4. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia, jezeli przedmiotem zamodwienia s3
dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o
udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane, z tym ze w
przypadku zamoéwien udzielanych w czesciach powyisze terminy odnoszg sie do wszczecia
pierwszego
z postepowan.

5. Jezeli szacunkowa wartos¢ zamoéwienia przekracza kwote 130 tys. zt netto pracownik
prowadzgcy zamowienie sporzadza analize potrzeb i wymagan.
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Analiza obejmuje w szczegdlnosci:
1) badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobéw
wtasnych;
2) rozeznanie rynku:
a. w aspekcie alternatywnych srodkéw zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,
b. w aspekcie mozliwych wariantow realizacji zamdwienia albo wskazuje, ze jest
wylacznie jedna mozliwosé wykonania zaméwienia.
Analiza wskazuje:
1) orientacyjng warto$¢ zamdwienia dla kazdego ze wskazanych wariantow;
2) mozliwos¢ podziatu zamdwienia na czesci;
3) przewidywany tryb udzielenia zamdwienia;
4) mozliwos¢ uwzglednienia aspektow spotecznych, srodowiskowych lub innowacyjnych
zamowienia;
5) ryzyka zwigzane z postepowaniem o udzielenie i realizacjg zamdwienia.
6. Wozér analizy wraz z instrukcjg stanowi zatacznik nr 12.
7. Wartos¢ zamodwienia przelicza sie po Srednim kursie ztotego w stosunku do euro,
stanowigcym podstawe przeliczania wartosci zamodwien lub konkurséw, ustalonym na
podstawie kwot okreslonych w komunikacie Komisji Europejskiej.

Art. 5

1. Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

2. Dla szacowania wartosci zamdwien udzielanych w czes$ciach lub powtarzajgcych sie okresowo
stosuje sie zasady okreslone w PZP, niezaleznie od ich wartosci.

Rozdziat Il
Wytaczenia

Art. 6

1. Przepisdw niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do zamdwien wytgczonych z przepiséw PZP,
z wyjatkiem zamdwien udzielanych zgodnie z art. 2 ust 1. pkt 1 PZP.

2. W przypadku zamowien finansowanych ze srodkéw UE przepisdw niniejszego Regulaminu nie
stosuje sie do umoéw zlecen i o dzieto zawartych z osobami fizycznymi, ktdrych wartos¢ nie
przekracza kwoty 50 tys. zt netto.

3. Przepisow niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do umow zlecen i o dzieto zawartych
z osobami fizycznymi, ktdrych faczna wartosé netto nie przekracza kwoty 130 tys. ztotych, jesli
finansowane sg wytgcznie ze srodkéw wihasnych.

4. PrzepisOw niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do analiz i opinii, sporzadzanych na
potrzeby WFOSIGW, ktérych warto$¢ netto nie przekracza kwoty 130 tys. ztotych.

Art. 7

1. W postepowaniach o wartosci netto ponizej 130 tys. ztotych mozna nie stosowaé zapiséw
niniejszego regulaminu gdy:

1) w postepowaniu nie wptyneta zadna oferta, lub wptynety tylko oferty podlegajace

odrzuceniu, albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania, lub nie spetnili
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warunkéw udziatu w postepowaniu; zawarcie umowy w sprawie realizacji zamdwienia

jest mozliwe, gdy pierwotne warunki zamowienia nie zostaty zmienione;

2) zamoéwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego
z nastepujacych powoddw:

a. ze wzgledu na brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym
charakterze - istnieje tylko jeden wykonawca, ktdry jako jedyny moze zrealizowad
zamowienie,

b. przedmiot zamdwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw witasnosci
intelektualnej - istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry ma wytgczne prawo do
dysponowania przedmiotem zaméwienia, a prawo to podlega ochronie ustawowej;
wylaczenie moze by¢ zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub
zastepcze, a brak konkurencji nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametrow
zamowienia,

c. dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ Swiadczone tylko przez jednego
wykonawce,

d. w przypadku udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci twérczej lub artystycznej,

e. ze wzgledu na pilng potrzebe (koniecznos$¢) udzielenia zamoéwienia niewynikajgca
z przyczyn lezacych po stronie zamawiajacego, ktdrej wczesniej nie mozna byto
przewidzieé, nie mozna zachowac terminéw okreslonych w Art. 16 pkt 1 niniejszego
regulaminu,

f. ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe,
katastrofy, awarie), wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia i nie
mozna zachowadé termindw okreslonych w Art. 16 pkt 1 niniejszego regulaminu,

g. Zamawiajacy udziela zamdwien na podstawie aneksu do zawartej umowy wykonawcy
wybranemu zgodnie z Art. 13 pkt na niniejszego regulaminu.

3) dodatkowe dostawy, polegajace na czeSciowej wymianie dostarczonych produktow lub
instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji,
a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatéw o innych wtasciwosciach
technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie
duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji; czas
trwania umoéw w sprawie zaméwienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczac 3 lat;
o ile zostato to wskazane w ogtoszeniu;

4) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z Art. 13 pkt 1, w okresie 3 lat
od dnia udzielenia zamdwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym
zamowien na ustugi lub roboty budowlane, polegajgcych na powtdrzeniu podobnych
ustug lub robét budowlanych.

Art. 8

Zasad regulaminu nie stosuje sie do szkoleri indywidualnych pracownikéw WFOSiGW.
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Rozdziat Ill

Procedura

Art. 9.

Zespdt merytoryczny sporzadza Zgtoszenie postepowania wedtug wzoru/zatgcznika nr 1.

Wypetnione i podpisane zgtoszenie skfadane jest do ZA, ktory jest odpowiedzialny za

przeprowadzenie wtasciwej procedury.

3. Punkt 2 nie ma zastosowania, gdy zespotem merytorycznym jest ZA.

4. Umowa wymaga parafy Radcy Prawnego, Dyrektora Ekonomicznego / Gtéwnego Ksiegowego
lub osoby upowaznionej oraz przedstawiciela zespotu merytorycznego, a takze osoby
bezposrednio nadzorujgcej Zespot.

5. Po podpisaniu umowy za realizacje zamdéwienia odpowiedzialny jest zespét merytoryczny.

6. Pracownik prowadzacy umowe sporzgdza raport z realizacji zamdwienia, w ktérym dokonuje
oceny tej realizacji, w przypadku gdy:

1) na realizacje zamoéwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od wartosci
ceny ofertowej;

2) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci
ceny ofertowej;

3) wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej:

a. 90 dni, w przypadku zaméwien na roboty budowlane o wartosci réwnej lub
przekraczajacej wyrazong w ztotych réwnowartosé kwoty dla robdét budowlanych —
20 min euro, a dla dostaw lub ustug — 10 miIn euro,

b. 30 dni, w przypadku zamdwien o wartosci mniejszej niz wyrazona w ztotych
réwnowartos¢ kwoty dla robdt budowlanych — 20 min euro, a dla dostaw lub ustug —
10 min euro.

4) zamawiajacy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesci.

7. Pracownik prowadzacy umowe moze sporzadzi¢ raport w przypadkach innych niz okreslone
w ust. 8.

8. Raport zawiera:

1) wskazanie kwoty, ktdrg wydatkowano na realizacje zamdwienia, oraz poréwnanie jej
z kwotg wynikajacg z szacowania wartosci zamowienia oraz ceng catkowity, podang
w ofercie albo maksymalng wartoscia nominalng zobowigzania zamawiajgcego
wynikajgcg z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowa lub ceny jednostkowe;

2) wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, oraz przyczyn ich wystgpienia;

3) ocene sposobu wykonania zamdwienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) whnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zaméwien lub okreslenia
przedmiotu zamodwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci
wydatkowania srodkéw publicznych.

9. Pracownik prowadzgcy umowe sporzgdza raport w terminie miesigca od dnia:

1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

2) rozwigzania umowy w wyniku ztozenia os$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo
odstgpieniu od niej.

10. ZA zamieszcza raport w Biuletynie zamowien publicznych, jesli przepis PZP tego wymaga.
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Art. 10

1. ZA ma obowigzek prowadzenia elektronicznego rejestru zamdéwien publicznych zawierajgcego
podstawowe informacje o przedmiocie zamowienia, jego wartosci (cenie), zastosowanym
trybie i terminie lub okresie realizacji.

2. Komorki organizacyjne sg zobowigzane do rejestrowania wszystkich zamdwien publicznych
w ZA, niezaleznie od wybranego trybu, dotyczy to réwniez zamoéwien realizowanych na
podstawie art. 2 ust 1 pkt 1 oraz wytgczonych ze stosowania PZP.

3. ZA dokonuje rejestracji zamdwienia na podstawie zgtoszenia postepowania sporzgdzonego
przez Zespot merytoryczny.

Rozdziat IV
Metody udzielania zamdwien

Art. 11

1. Postepowania o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 10 tys. zt netto prowadzone s3
z zachowaniem nastepujgcych zasad:
1) wymagajg zabezpieczenia finansowego okreslonego w planie finansowym na dany rok;
2) wymagaja sporzadzenia Dokumentaciji zamdéwienia wedtug wzoru/zatacznika nr 2;

3) moga by¢ realizowane sukcesywnie w ciggu roku;
4) nie wymagajg zawarcia umowy, chyba ze wynika to ze specyfiki przedmiotu zamédwienia.
2. Postepowania o wartosci szacunkowej powyzej 10 tys. zt netto i nieprzekraczajgcej 20 tys. zt netto

prowadzone sg z zachowaniem nastepujgcych zasad:

1) wymagajg zabezpieczenia finansowego;

2) wymagajg skierowania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw danego zamdwienia.
Z przeprowadzonego rozeznania rynku ZA sporzadza sie notatke stuzbowg;

3) wymagaja sporzadzenia Dokumentacji zaméwienia wedtug wzoru wzoru/zatacznika nr 3;

4) wymagajg zawarcia umowy, chyba ze jest to niemozliwe z uwagi na specyfike zamdwienia.
Art. 12

1. W postepowaniach o wartosci szacunkowej przekraczajacej 20 tys. 2zt netto,
a nieprzekraczajacej 50 tys. zt netto obowigzujg nastepujgce zasady:
1) ZA sporzadza Protokét z rozeznania rynku i przedktada Zarzadowi do zatwierdzenia wraz

z propozycjg wyboru wykonawcy wedtug wzoru/zatgcznika nr 4;

2) w celu potwierdzenia przeprowadzenia rozeznania rynku konieczne jest
udokumentowanie dokonanej analizy cen/cennikdw potencjalnych wykonawcow
zamoéwienia wraz
z analizowanymi cennikami;

3) cenniki mozna pozyskac ze stron internetowych wykonawcéw lub poprzez upublicznienie
opisu przedmiotu zamowienia wraz z zapytaniem o cene na stronie internetowej lub
skierowanie zapytan o cene wraz z opisem przedmiotu zamdwienia do potencjalnych
wykonawcow.

2. Zatwierdzenie, o ktérym mowa w pkt la jest podstawg do zawarcia umowy w formie
pisemnej lub elektronicznej.
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Rozdziat V
Postepowania o wartosci szacunkowej przekraczajacej 50 tys. zt netto,
a nie przekraczajacej 130 tys. ztotych netto

Art. 13

1. Udzielanie zamoéwien nastepuje zgodnie z zasadg konkurencyjnosci w rozumieniu Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2021-2027, jesli finansowane jest ze Srodkdw unijnych.

2. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci
mogace mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty. Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisa¢ w
sposoéb, ktéry mogtby utrudniaé uczciwg konkurencje.

3. Jezeli nie uzasadnia tego przedmiot zamdwienia, opis przedmiotu zamdwienia nie moze
zawiera¢ odniesien do znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zrédta lub
szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢é do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektérych wykonawcdéw lub produktow.

4. W wyjatkowych przypadkach dopuszcza sie stosowanie takich odniesien, jezeli niemozliwe
jest opisanie przedmiotu zamdwienia w wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposdb, takim
odniesieniom muszg towarzyszy¢ stowa ,lub réwnowazne”.

5. W przypadku, gdy zamawiajgcy korzysta z mozliwosci zastosowania odniesien do specyfikacji
technicznych lub norm wtasciwych dla Europejskiego Obszaru Gospodarczego, nie moze on
odrzuci¢ oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym, jezeli wykonawca udowodni w
swojej ofercie, ze proponowane rozwigzania w réwnowaznym stopniu spetniajg wymagania
okreslone w zapytaniu ofertowym. Takim odniesieniom w opisie przedmiotu zamdwienia
muszg towarzyszy¢ stowa ,lub réwnowazne”. Z uwagi na konieczno$¢ ochrony tajemnicy
przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwos¢ ograniczenia zakresu opisu przedmiotu
zamOwienia, przy czym wymagane jest udostepnienie uzupetnienia wytgczonego opisu
przedmiotu zamdwienia potencjalnemu wykonawcy, ktéry zobowigzat sie do zachowania
poufnosci
w odniesieniu do przedstawionych informacji, w terminie umozliwiajgcym przygotowanie
i ztozenie oferty.

6. Do opisu przedmiotu zamodwienia stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamowien.

7. Postepowanie moze zosta¢ przeprowadzone na platformie zakupowej uzywanej przez
WFOSIGW lub platformach udostepnianych przez UZP.

8. W przypadku zamdwien finansowanych ze $rodkéw UE, komunikacja w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego, sktadanie ofert, wymiana
informacji miedzy zamawiajgcym a wykonawcg oraz przekazywanie dokumentéw i
oswiadczen odbywa sie pisemnie za pomocg BK2021.
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Art. 14

Warunki udziatu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania muszg by¢ zwigzane
z przedmiotem zamodwienia i proporcjonalne do niego oraz umozliwia¢ ocene zdolnosci
wykonawcy do nalezytego wykonania zamodwienia. Zamawiajgcy nie moze formutowac
warunkow przewyzszajgcych wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania zamdwienia.

Art. 15

1. Kryteria oceny ofert sg formutowane w sposéb zapewniajgcy zachowanie uczciwej
konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow, przy czym:
1) kazde kryterium oceny ofert musi by¢ zwigzane z przedmiotem zamdwienia;
2) kazde kryterium i opis jego stosowania musi by¢ sformutowane w sposdb jednoznaczny
i zZrozumiaty;
3) wagi poszczegdlnych kryteridw powinny byé okreslone w sposéb umozliwiajgcy wybor
najkorzystniejszej oferty.
2. Kryteria oceny ofert, oprdcz ceny lub kosztu, mogg obejmowac:
1) jakos¢, w tym parametry techniczne, wiasciwosci estetyczne i funkcjonalne, dostepnos,
projektowanie dla wszystkich uzytkownikéw, aspekty spoteczne, srodowiskowe
i innowacyjne;
2) organizacje, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osdéb wyznaczonych do realizacji
zamowienia, jezeli mogg mieé znaczacy wptyw na jako$¢ wykonania zamodwienia;
3) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczng, warunki dostawy, takie jak termin dostawy,
sposob dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.

Art. 16

1. Termin na ztozenie oferty (decyduje data wptywu oferty do zamawiajgcego) wynosi co

najmnie;j:

1) 7 dni—w przypadku dostaw i ustug, jesli zamowienie finansowane jest ze Srodkow UE;

2) 14 dni - w przypadku robot budowlanych, jesli zamoéwienie finansowane jest ze srodkéw
UE;

3) w pozostatych wypadkach wynosi 7 dni.

2. Bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastepujgcym po dniu upublicznienia zapytania
ofertowego, a konczy sie z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na
sobote lub dziern ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepujgcego po dniu lub
dniach wolnych od pracy.

3. W przypadku zamoéwien finansowanych ze srodkéw UE o terminowym ztozeniu oferty
decyduje data ztozenia oferty za posrednictwem BK2021.

Art. 17

1. Zapytanie ofertowe zawiera:
1) opis przedmiotu zamdwienia;
2) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,
przy czym stawianie warunkdéw udziatu nie jest obowigzkowe;
3) kryteria oceny oferty;
4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteridw oceny oferty;
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opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty;
termin sktadania ofert;

termin realizacji umowy;

informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitalowych - w przypadku
zamowien finansowanych z UE;

okreslenie warunkdéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia, o ile przewiduje sie mozliwo$¢ zmiany takiej
umowy;

opis czesci zamdwienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych oraz
liczbe czesci zamdwienia, na ktérg wykonawca moze ztozy¢ oferte, lub maksymalng liczbe
czesci, na ktére zaméwienie moze zostaé udzielone temu samemu wykonawcy, oraz
kryteria lub zasady, majace zastosowanie do ustalenia, ktore czesci zamdwienia zostang
udzielone jednemu wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz
maksymalna liczbie czesci;

w sytuacji, gdy zamawiajgcy udziela zamdwienia w czesciach, informacje, ze dane
postepowanie obejmuje jedynie czes¢ zamodwienia, wraz z okreSleniem zakresu lub
wartosci catego zamowienia oraz informacjami co do pozostatych czesci zamdwienia;
informacje dotyczace ofert wariantowych, jezeli zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich
sktadanie, w tym opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne
warunki, jakim muszg odpowiadac oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny
oraz informacja, czy oferta wariantowa powinna by¢ ztozona wraz z ofertg albo zamiast
oferty.

2. Wniosek o wszczecie zapytania ofertowego sporzgdzony wedtug wzoru/zatgcznika nr 5

0 wszczecie zapytania ofertowego jest zatwierdzany przez Zarzad WFOSIGW.

3. Upublicznienie zapytania ofertowego polega na:

1)
2)

3)

4)

umieszczeniu w BK2021 oraz na stronie BIP, jesli finansowane jest ze Srodkow UE;

w przypadku zawieszenia dziatalnosci BK2021 potwierdzonego odpowiednim
komunikatem w BK2021, zamawiajacy kieruje zapytanie ofertowe do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcéw
danego zamdwienia, oraz ogtasza zapytanie ofertowe co najmniej na swojej stronie
internetowej, o ile posiada takg strone. W takim przypadku zamawiajgcy okresla
w zapytaniu ofertowym sposob komunikacji w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;
umieszczeniu na stronie BIP - w przypadku zaméwien finansowanych ze s$rodkéw
wtasnych;

umieszczeniu wytacznie elektronicznie na platformie posiadanej przez WFOSIGW lub
platformach udostepnianych przez UZP - w przypadku zamdwien finansowanych ze
Srodkéw wiasnych.

Art. 18

1. Zapytanie ofertowe moze zostaé zmienione przed uptywem terminu skfadania ofert

przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym

zapytaniu ofertowym uwzglednié informacje o zmianie.

2. Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania

ofertowego, a takze opis dokonanych zmian.

REGULAMIN ZAMOWIEN PUBLICZNYCH Str. 9



Zatgcznik do Uchwaty Zarzqdu WFOSiGW w Katowicach
nr627/2024 z 26.04.2024 roku

3. Zamawiajacy przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

4. Tres¢ pytan dotyczgcych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajgcego
publikowana jest zgodnie z art. 17. ust 3 niniejszego Regulaminu oraz przesytana do
wykonawcy zadajgcego pytanie.

Art. 19

1. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zamodwienia,
ztozong przez wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu (o ile zamawiajacy
postawit takie warunki), w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny, sposrod
ofert ztozonych w sposéb, o ktérym mowa w art. 16 ust. 3 niniejszego Regulaminu.
Zamawiajgcy analizuje tres¢ ofert po uptywie terminu wyznaczonego na ich sktadanie.

2. W przypadku zaméwien finansowanych ze srodkéw UE, jezeli zaoferowana cena lub koszt
wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia, tj. réznig sie o wiecej niz
30% od sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu,
lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych
przepisdw, zamawiajgcy zada od wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien,
w tym ztozenia dowoddéw w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajacy ocenia te
wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg i moze odrzuci¢ te oferte wytacznie w przypadku, gdy
ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

3. Z postepowania sporzadza sie pisemny Protokét wedtug wzoru/zatgcznika nr 6 zawierajacy:

1) wykaz wszystkich ofert, ktére wptynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe
(w szczegdlnosci imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy, jego siedziba oraz cena);

2) wykryte przypadki konfliktu interesdw i podjete w zwigzku z tym srodki albo informacje
o braku wystepowania konfliktu intereséw — dotyczy zamodwien finansowanych ze
srodkéw UE;

3) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw, o ile
takie warunki byty stawiane;

4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteridw oceny i przyznanej punktacji poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie danego
kryterium;

5) uzasadnienie rezygnacji z dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert czesciowych (jesli
dotyczy);

6) powody odrzucenia ofert, w tym ofert uznanych za razgco niskie (dotyczy zamodwien
finansowanych ze srodkéw UE);

7) wskazanie wybranej oferty (imie i nazwisko albo nazwa wykonawcy) wraz z
uzasadnieniem wyboru albo powoddw, dla ktérych zamawiajgcy postanowit zrezygnowac
z udzielenia zamédwienia;

8) imiona i nazwiska osdb, ktére wykonywaty czynno$ci w prowadzonym postepowaniu;

9) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego;

10) nastepujace zatgczniki:

a. dokument z szacowania wartosci zamdwienia, chyba, Ze szacowanie wartosci
zamowienia wynika z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu,
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b. Oswiadczenia o bezstronnosci / braku powigzan z wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty,

podpisane przez zamawiajgcego i osoby wykonujgce w imieniu zamawiajacego
czynnosci zwigzane z procedurg wyboru wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie
oceny ofert wedtug wzoru/zatacznika nr 7,

c. dowdd ogloszenia zapytania ofertowego zgodnie z art. 17 ust. 3 niniejszego
Regulaminu (oraz zmiany zapytania ofertowego, o ile zostaty dokonane) wraz ze
ztozonymi ofertami, oraz wymiany informacji pomiedzy zamawiajgcym a wykonawca.

Art. 20

1. Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe wybranego
wykonawcy, jego siedzibe (miejscowos¢) oraz cene najkorzystniejszej oferty.

2. Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, nalezy udostepnié wnioskodawcy protokét
postepowania o udzielenie zamdwienia, z wytgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstw.

3. Rozstrzygniecia postepowania dokonuje Zarzad WFOSIGW, zatwierdzajac protokdt.

4. Uchwaty zarzadu wymaga réwniez zmiana wysokosci zabezpieczenia $rodkéw lub zmiana
wybranego wykonawcy.

5. Umowe z wykonawcg zawiera sie w formie pisemnej lub elektronicznej.

6. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy z zamawiajacym,
zamawiajacy zawiera umowe z kolejnym wykonawcg, ktory w postepowaniu o udzielenie
zamowienia uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktéw.

Art. 21

Jesli zamdéwienie finansowane jest ze s$rodkéw europejskich w sprawach nieuregulowanych
w niniejszym Regulaminie stosuje sie zasady okreslone w wytycznych.

Rozdziat VI
Postepowania o wartosci szacunkowej rownej
lub przekraczajgcej 130 tys. ztotych netto

Art. 22

Postepowanie przeprowadza ZA, na zgtoszenie zespotu merytorycznego.
Whiosek o wszczecie postepowania sporzgdza sie wedtug wzoru/zatacznika nr 8.

Postanowienia nie majg zastosowania, gdy zespotem merytorycznym jest ZA.

el

Postepowania realizowane s3 na platformie zakupowej uzywanej w WFOSIGW lub
platformach udostepnianych przez UZP.

5. Zasady i formy przeprowadzenia postepowania reguluje ustawa z dnia 11.09.2019 r. Prawo
Zaméwien Publicznych.

Art. 23

Wszczecie postepowania nastepuje w drodze uchwaty Zarzadu i zatwierdzeniu SWZ lub innego
dokumentu wymaganego przepisami PZP.
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Art. 24

1. Czynnosci w postepowaniu przeprowadza stata komisja przetargowa, ktérej sktad moze by¢
kazdorazowo uzupetniony o pracownikdw witasciwych ze wzgledu na specyfike przedmiotu
zamowienia.

2. Kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po stronie
zamawiajgcego lub osoby mogace wptyngé na wynik tego postepowania lub osoby
udzielajgce zamoéwienia podlegajg wytaczeniu z dokonywania tych czynnosdci, jezeli po ich
stronie wystepuje konflikt intereséw.

3. Konflikt intereséw wystepuje wowczas, gdy osoby wymienione w ust. 1:

1) ubiegajg sie o udzielenie tego zamodwienia;

2) pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub s3
zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspdlnym
pozyciu z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdéw zarzadzajgcych lub
organdéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamodwienia pozostawaty
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcgy, otrzymywaty od wykonawcy wynagrodzenie
z innego tytutu lub byty cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organdéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia;

4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje
uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postepowaniem
o udzielenie zamdwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu
finansowego, ekonomicznego Iub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego
postepowania.

4. Kierownik zamawiajgcego, cztonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia po stronie
zamawiajgcego lub osoby moggce wptyngé na wynik tego postepowania lub osoby
udzielajgce zamdwienia podlegajg wytgczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli zostaty
prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamowienia,

o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 2964, art.

297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny (t. j. Dz. U. z 2024 r.

poz. 17), zwanej dalej ,Kodeksem karnym”, o ile nie nastgpito zatarcie skazania.

5. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1 i 3, sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego oswiadczenia, oswiadczenie w formie pisemnej o istnieniu albo braku
istnienia okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w ust. 2 lub 3. Przed odebraniem
oswiadczenia, kierownik zamawiajgcego lub osoba, ktérej powierzyt czynnosci w
postepowaniu, uprzedza osoby sktadajagce oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za
ztozenie fatszywego oswiadczenia.
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6. Oswiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2, sktada sie niezwtocznie po
powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie
pdzniej niz przed zakoriczeniem postepowania o udzielenie zamdwienia.

7. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3, sktada sie przed
rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamdwienia.

8. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podjete przez osobe podlegajgca
wytgczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewptywajgcych na wynik postepowania.

9. Komisje Przetargowq powotuje sie w drodze uchwaty Zarzadu.

10. Uzupetnienie sktadu Komisji Przetargowej wymaga uchwaty Zarzadu.

11. Regulamin Komisji Przetargowej stanowi zatgcznik nr 9 do niniejszego Regulaminu.

Art. 25

Wszelkg korespondencje i informacje zwigzang z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego podpisuje Kierownik ZA lub osoba go zastepujgca lub osoba
nadzorujgca Zespot.

Art. 26

Rozstrzygniecie postepowania wymaga uchwaty Zarzadu.
Zmiana wartosci zabezpieczonych srodkdéw oraz wybranego wykonawcy wymaga uchwaty
Zarzadu.

3. ZA przekazuje Prezesowi Urzedu Zamdwien Publicznych informacje o ztozonych wnioskach
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofertach, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od
dnia otwarcia odpowiednio ofert lub ofert dodatkowych, albo ofert wstepnych lub ofert
ostatecznych albo uniewaznienia postepowania.

4. ZA przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia, moze przeprowadzi¢ wstepne
konsultacje rynkowe, w celu przygotowania postepowania i poinformowania wykonawcow
o swoich planach i wymaganiach dotyczacych zaméwienia.

5. ZA zamieszcza informacje o zamiarze przeprowadzenia wstepnych konsultacji rynkowych oraz
o ich przedmiocie na stronie internetowe;j.

6. Prowadzac konsultacje rynkowe, zamawiajgcy moze w szczegdlnosci korzysta¢ z doradztwa
ekspertow, wtadzy publicznej lub wykonawcow. Doradztwo to moze byé wykorzystane przy
planowaniu, przygotowaniu lub przeprowadzaniu postepowania o udzielenie zamdwienia,
pod warunkiem ze nie powoduje to zaktécenia konkurencji ani naruszenia zasad réwnego
traktowania wykonawcoéw i przejrzystosci.

7. Zamawiajacy zamieszcza informacje o przeprowadzeniu wstepnych konsultacji rynkowych
w ogfoszeniu o zamdwieniu.

Rozdziat VII
Planowanie i sprawozdawczos¢

Art. 27

1. Plan zamdwien sporzadzany jest przez ZA, zgodnie z art. 23 ust. 1i 3 PZP.
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2. Zespoty merytoryczne niezwtocznie po uchwaleniu planu finansowego zgtaszajg
zapotrzebowania do ZA sporzadzajgc Karty zapotrzebowania w_zakresie zaméwien
publicznych wedtug wzoru/zatgcznika nr 10.

3. Plan jest zatwierdzany uchwata Zarzadu.

4. Plan publikowany jest w BIP oraz w Biuletynie Zamdéwien Publicznych.
5. Aktualizacja planu wymaga publikacji w Biuletynie Zamdwien Publicznych i w BIP.

Art. 28

1. Zespoty realizujgce umowy sktadajg do ZA Informacje o stanie realizacji umowy wedtug

wzoru/zatgcznika nr 11 do 31 stycznia kazdego roku za rok ubiegty.

2. ZA opracowuje sprawozdanie do UZP i przedktada Zarzgdowi do zatwierdzenia do 15 lutego
kazdego roku.

3. Raporty pdtroczne zespoty merytoryczne przekazujg do ZA do 31 lipca kazdego roku wedtug
wzoru/zatgcznika nr 11.

4. Raport o stanie zaawansowania realizacji umoéw za 6 miesiecy kazdego roku ZA przedkfadana
Zarzadowi do 30 sierpnia kazdego roku.

Art. 29

1. W postepowaniach o wartosci szacunkowej powyzej 50 tys. zt, a ponizej 130 tys. ztotych
Oswiadczenia o bezstronnosci sktadanie sg przez nastepujace osoby:
1) sporzadzajgce opis zamowienia;
2) podpisujgce wniosek do ZA;
3) prowadzace postepowanie;
4) zatwierdzajace wynik;
5) podpisujgce umowe.

Art. 30

W szczegdlnie uzasadnionych wypadkach, Prezes Zarzgdu moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od
stosowania zapisOw niniejszego Regulaminu, o ile nie narusza to postanowien Wytycznych oraz
obowigzujacych przepiséw prawa.

Art. 31

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podjecia uchwaty.
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