Zatgcznik do Uchwaty Zarzqdu WFOSIGW w Katowicach
nr 1444/2025 z 11.09.2025 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdziat |

Zasady ogolne

§1

1. Regulamin udzielania zamdwien publicznych, zwany dalej Regulaminem, okresla zasady i tryb
postepowania w sprawach zamédwien, udzielanych przez Wojewddzki Fundusz Ochrony

Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Katowicach.

2. Regulamin obejmuje nastepujgce fazy dziatarn zamawiajgcego:
1) planowanie zamowien;
2) przygotowanie postepowan;
3) prowadzenie postepowan;

4) sprawozdawczos¢, ewidencje i obieg dokumentow dotyczgcych zamowien publicznych.

3. Uzyte w Regulaminie pojecia oznaczaja:
1) Zamawiajacy/WFOSIGW — Wojewddzki Fundusz Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Katowicach;
2) Kierownik Zamawiajacego — Zarzad WFOSIGW;
3) komodrka organizacyjna — zespdt lub samodzielne stanowisko w rozumieniu Regulaminu
Organizacyjnego;
4) ZO - Zespot Organizacyjny;
5) ustawa Pzp — ustawa z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamowien publicznych;
6) zespdt merytoryczny - wyodrebniona komadrka organizacyjna, zlecajgca realizacje zamodwienia;
7) warto$¢ zamowienia — warto$¢ szacunkowa zamodwienia, odpowiadajgca catkowitemu
szacunkowemu wynagrodzeniu wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug (netto);
8) platforma zakupowa/platforma — narzedzie umozliwiajgce planowanie i realizacje procesu
zwigzanego z udzielaniem zaméwien publicznych w formie elektronicznej;
9) Baza Konkurencyjnosci (BK2021) — strona internetowa prowadzona przez ministra wtasciwego
do spraw rozwoju regionalnego przeznaczona do zamieszczania zapytan ofertowych zgodnie
zzasadg konkurencyjnosci okreslong w podrozdziale 3.2 Wytycznych dotyczacych

kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027

(https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl).
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§2

1. W postepowaniu o udzielenie zamdéwienia nalezy przestrzega¢ zasad zachowania uczciwej

konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow, proporcjonalnosci i przejrzystosci.

2. Udzielenie zamdéwienia nastepuje w sposdb zapewniajacy najlepsza jakos¢ dostaw, ustug, oraz
robot budowlanych, uzasadniong charakterem zamdwienia, w ramach s$rodkéw, ktére
zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego realizacje oraz uzyskanie najlepszych efektéw zamdwienia,
w tym efektédw spotecznych, srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktdrykolwiek z tych

efektéw jest mozliwy do uzyskania w danym zaméwieniu, w stosunku do poniesionych naktaddw.

3. Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosé

i obiektywizm.

4. Zamodwienia na ustugi, dostawy lub roboty budowlane moga by¢ udzielone wytgcznie wykonawcy,
ktdry nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wpieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie

bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. 2025. 514 t.;.).

5. Brak podstaw wykluczenia z powoddw wskazanych w ust. 4 mozna potwierdzi¢ weryfikujac liste
0s6b i podmiotéw prowadzong przez ministra wtasciwego do spraw wewnetrznych. W przypadku
potwierdzenia, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym, nie ma obowigzku dodatkowego

wezwania wybranego wykonawcy do ztozenia stosownego oswiadczenia.

6. Przy udzieleniu zamoéwien o wartosci mniejszej niz 130 000 zt w sprawach nieuregulowanych

w niniejszym regulaminie, przepisy ustawy Pzp mozna stosowaé odpowiednio.

7. Za przestrzeganie przepisow Regulaminu oraz zapoznanie sie z jego postanowieniami przez

pracownikéw WFOSiIGW odpowiedzialni sa kierownicy jednostek organizacyjnych.

§3

1. Zamodwienia wspodtfinansowane ze srodkéw europejskich udzielane sg na podstawie Regulaminu,
z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepisdw prawnych i dokumentéw okreslajacych

sposéb udzielania takich zamoéwien.

2. W przypadku zamowien finansowanych ze s$rodkéw UE, komunikacja w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia, w tym ogtoszenie zapytania ofertowego, sktadanie ofert, wymiana
informacji miedzy zamawiajagcym a wykonawcy oraz przekazywanie dokumentéw i oswiadczen

odbywa sie pisemnie za pomocg BK2021.
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Rozdziat Il

Wytaczenia

§4

1. Przepisdw niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do zamdwien wytgczonych z przepisdw ustawy

Pzp, z wyjatkiem zamdwien o wartosci mniejszej niz 130 000 zt.

2. Przepiséw niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do umoéw zlecen i o dzieto zawartych

z osobami fizycznymi, ktérych tgczna warto$é netto nie przekracza kwoty 130 000 zt.

§5

1. W postepowaniach o wartosci netto ponizej 130 000 ztotych mozna nie stosowad zapisow
niniejszego regulaminu gdy:

1) w postepowaniu nie wptyneta zadna oferta, lub wptynety tylko oferty podlegajgce odrzuceniu,

albo wszyscy wykonawcy zostali wykluczeni z postepowania, lub nie spetnili warunkéw udziatu

w postepowaniu; zawarcie umowy w sprawie realizacji zamdéwienia jest mozliwe, gdy

pierwotne warunki zamdwienia nie zostaty zmienione;

2) zaméwienie moze by¢ zrealizowane tylko przez jednego wykonawce z jednego

z nastepujacych powodoéw:

a) ze wzgledu na brak konkurencji ze wzgledéw technicznych o obiektywnym charakterze -
istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry jako jedyny moze zrealizowaé zamowienie,

b) przedmiot zamoéwienia jest objety ochrong praw wytgcznych, w tym praw wiasnosci
intelektualnej - istnieje tylko jeden wykonawca, ktéry ma wytgczne prawo do dysponowania
przedmiotem zamdwienia, a prawo to podlega ochronie ustawowej; wytgczenie moze by¢
zastosowane, o ile nie istnieje rozwigzanie alternatywne lub zastepcze, a brak konkurenciji
nie jest wynikiem sztucznego zawezania parametréw zamoéwienia,

c) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg byé s$wiadczone tylko przez jednego
wykonawce,

d) w przypadku udzielania zamodwienia w zakresie dziatalnosci twdrczej lub artystycznej,

e) ze wzgledu na pilng potrzebe (koniecznosé) udzielenia zamdwienia niewynikajaca
z przyczyn lezgcych po stronie zamawiajgcego, ktdrej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢,
nie mozna zachowac terminéw okreslonych w § 8 ust. 8 niniejszego regulaminu,

f) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie

zamawiajgcego, ktdrej wczesniej nie mozna byto przewidzie¢ (np. kleski zywiotowe,
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katastrofy, awarie), wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdwienia i nie mozna
zachowad termindw okreslonych w § 8 ust. 8 niniejszego regulaminu;

3) dodatkowe dostawy, polegajace na czesciowej wymianie dostarczonych produktéw lub
instalacji albo zwiekszeniu biezgcych dostaw lub rozbudowie istniejgcych instalacji,
a zmiana wykonawcy prowadzitaby do nabycia materiatdw o innych witasciwosciach
technicznych, co powodowatoby niekompatybilnosé¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze
trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji; czas trwania
umoéw w sprawie zamdwienia na dostawy dodatkowe nie moze przekraczaé 3 lat; o ile zostato
to wskazane w ogtoszeniu;

4) zamawiajacy udziela wykonawcy wybranemu zgodnie z procedurg rozeznania rynku, w okresie
3 lat od dnia udzielenia zamdwienia podstawowego, przewidzianych w zapytaniu ofertowym
zamoéwien na ustugi lub roboty budowlane, polegajgcych na powtdrzeniu podobnych ustug lub
robdt budowlanych;

5) przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie specjalistycznych ustug doradczych lub opinii
i ekspertyz sporzadzanych przez biegtych i ekspertow;

6) Przedmiotem zamdwienia sg ustugi spoteczne lub inne szczegélne ustugi, ktérych wykaz
stanowi zatgcznik XIV do Dyrektywy 2014/24/UE, w tym w szczegdlnosci ustugi hotelarskie,
restauracyjne (gastronomiczne), prawnicze, edukacyjne, zdrowotne , kulturalne, a takze ustugi
rekreacyjne, sportowe lub organizacji imprez;

7) zaméwien zwigzanych z biezgcg eksploatacja, konserwacjg i naprawg samochodéw
stuzbowych;

8) szkoleri indywidualnych oraz grupowych pracownikéw WFOSIGW.

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze wyrazi¢ zgode na
udzielenie zamdwienia bez zastosowania procedury rozeznania rynku, o ile nie narusza to

postanowien Wytycznych oraz obowigzujacych przepiséw prawa.

Rozdziat Ill
Przygotowanie postepowania
§6

1. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia zespdt merytoryczny szacuje z nalezytg
starannoscig wartos¢ zamdwienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Pzp;
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2) czy wydatek ma pokrycie w planie finansowym.

2. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamodwienia zespot merytoryczny weryfikuje aktualnosé
pozycji planu zamdwien publicznych, w ramach ktérej zamierza udzieli¢ zamodwienia,
a w przypadku dokonania korekty przekazuje do ZO wniosek o aktualizacje planu zaméwien

publicznych.

3. Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdéwienia Kierownik zespotu merytorycznego wyznacza

osobe/osoby do udziatu w postepowaniu.

4. Szacunkowaq wartos¢ zamdwienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 5, przy zastosowaniu co najmniej

jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamodwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika wzrostu cen
towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gitéwnego Urzedu
Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez Zamawiajgcego,
lub zamdwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia;

4) warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robdt albo na podstawie planowanych
kosztéow robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli
przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane,

b) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robdét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia

7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane.

5. Ustalenia wartosci zamoéwienia dokonuje sie nie wczes$niej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi,
oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem  wszczecia  postepowania
0 udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane, z tym ze
w przypadku zamdwien udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia

pierwszego z postepowan.
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Jezeli szacunkowa wartos¢ zamdwienia jest wyzsza niz progi unijne zespot merytoryczny sporzadza

analize potrzeb i wymagan.
Wzér analizy wraz z instrukcjg stanowi zatgcznik nr 9.

Wartos$¢ zamoéwienia przelicza sie po srednim kursie ztotego w stosunku do euro, stanowigcym
podstawe przeliczania wartosci zaméwien lub konkurséw, ustalonym na podstawie kwot

okreslonych w komunikacie Komisji Europejskiej.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamodwienia w celu ominiecia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych. Ustalajgc wartos¢ zamodwienia publicznego
nalezy wzig¢ pod uwage koniecznos¢ tgcznego spetnienia nastepujgcych przestanek:

1) Ustugi, dostawy oraz roboty budowlane sg tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie;

2) Mozliwe jest udzielenie zaméwienia publicznego w tym samym czasie;

3) Moizliwe jest wykonanie zamdwienia publicznego przez jednego wykonawce.

Dla szacowania wartosci zamowien udzielanych w czesciach lub powtarzajacych sie okresowo

stosuje sie zasady okreslone w ustawie Pzp, niezaleznie od ich wartosci.

§7

Zespot merytoryczny sporzgdza Zgtoszenie postepowania wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik

nrl.

Wypetnione i podpisane zgtoszenie sktadane jest do ZO, ktdéry jest odpowiedzialny za

przeprowadzenie wtasciwej procedury.

Zapiséw ust. 2 nie stosuje sie, gdy zespotem merytorycznym jest ZO.

Rozdziat IV
Procedura udzielania zamoéwien
§8

Procedura rozeznania rynku, w zaleznosci od wartosci szacunkowej zamodwienia, moze by¢

wszczeta i prowadzona poprzez:

1) poréwnanie co najmniej trzech waznych ofert/cennikdw — publikowanych na stronach
internetowych potencjalnych wykonawcow;

2) przekazanie zapytania ofertowego wraz z opisem przedmiotu zamoéwienia do co najmniej

trzech potencjalnych wykonawcow;
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3) zamieszczenie zapytania ofertowego na platformie zakupowe;j.

2. W sytuacji zastosowania procedury okreslonej w ust. 1 pkt 2-3 wystarczajgce jest uzyskanie jednej

waznej oferty.

3. Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana

bedzie wykonywana po cenie rynkowe;j.
4. Zapytanie ofertowe zawiera:

1) opis przedmiotu zamowienia;

2) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania, o ile
warunki te s wymagane przez zamawiajacego;

3) kryteria oceny ofert, informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do
poszczegdlnych kryteriow oceny ofert oraz opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie
danego kryterium oceny ofert;

4) termin i sposdb sktadania ofert;

5) termin wykonania zamoéwienia;

6) okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia, o ile zamawiajgcy przewiduje mozliwosé zmiany
umowy;

7) opis czesci zamowienia, jezeli zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert cze$ciowych oraz liczbe
czesci zamowienia, na ktérg wykonawca moze ztozy¢ oferte, lub maksymalng liczbe czesci, na
ktére zamowienie moze zostac udzielone temu samemu wykonawcy, oraz kryteria lub zasady,
majgce zastosowanie do ustalenia, ktére czesci zamdwienia zostang udzielone jednemu
wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w wiekszej niz maksymalna liczbie czesci;

8) w sytuacji, gdy zamawiajacy udziela zamodwienia w czesciach, informacje, ze dane
postepowanie obejmuje jedynie cze$s¢ zamdwienia, wraz z okresleniem zakresu lub wartosci
catego zamowienia oraz informacjami co do pozostatych czesci zamodwienia;

9) informacje dotyczace ofert wariantowych, jezeli zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza ich
sktadanie, w tym opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki,
jakim muszg odpowiada¢ oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny oraz

informacja, czy oferta wariantowa powinna byc¢ ztozona wraz z ofertg albo zamiast oferty.

5. Kryteria oceny ofert sg formutowane w sposdb zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji
oraz rownego traktowania wykonawcéw, przy czym:
1) kazde kryterium oceny ofert musi by¢ zwigzane z przedmiotem zamdwienia;

2) kazde kryterium i opis jego stosowania musi by¢ sformutowane w sposoéb jednoznaczny
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i zZrozumiaty;
3) wagi poszczegdlnych kryteriow powinny by¢ okreslone w sposdb umozliwiajgcy wybér

najkorzystniejszej oferty.

6. Kryteria oceny ofert, oprdcz ceny lub kosztu, mogg obejmowac:
1) jakos¢, w tym parametry techniczne, witasciwosci estetyczne i funkcjonalne, dostepnosc,
projektowanie dla wszystkich uzytkownikéw, aspekty spoteczne, srodowiskowe i innowacyjne;
2) organizacje, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osdb wyznaczonych do realizacji
zamoéwienia, jezeli mogg mieé znaczgcy wptyw na jakosé wykonania zaméwienia;
3) serwis posprzedazny oraz pomoc techniczng, warunki dostawy, takie jak termin dostawy,

sposob dostawy oraz czas dostawy lub okres realizacji.

7. Warunki udziatu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania muszg by¢ zwigzane
z przedmiotem zamodwienia i proporcjonalne do niego oraz umozliwia¢ ocene zdolnosci
wykonawcy do nalezytego wykonania zamdwienia. Zamawiajacy nie moze formutowac warunkéw

przewyzszajgcych wymagania wystarczajgce do nalezytego wykonania zamdwienia.

8. Termin sktadania ofert powinien uwzglednia¢ specyfike zamodwienia, a takie potrzeby
zamawiajacego i co do zasady nie powinien by¢ krétszy niz 3 dni robocze. W szczegdlnie

uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie skrdcenie tego terminu.

9. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert
przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku nalezy w opublikowanym zapytaniu
ofertowym uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: date
upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, a takze opis dokonanych zmian. Zamawiajacy
przedtuza termin sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest
to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian. Tres¢ pytan dotyczacych zapytania
ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajacego upublicznia sie w taki sposéb, w jaki zostato

upublicznione zapytanie ofertowe.
Rozdziat V
Szczegdlne wymagania dotyczgce udzielania zamdéwien
§9

1. Postepowania o wartosci szacunkowej nieprzekraczajgcej 20 000 zt netto prowadzone s3
z zachowaniem nastepujacych zasad:
1) wymagajg zabezpieczenia finansowego okreslonego w planie finansowym na dany rok;

2) nie wymagajg przeprowadzenia procedury rozeznania rynku;
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3) wymagajg sporzgdzenia Dokumentacji zamdwienia wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2;

4) mogg by¢ realizowane sukcesywnie w ciggu roku;
5) nie wymagajg zawarcia umowy, chyba ze wynika to ze specyfiki przedmiotu zamdéwienia.
W takim przypadku wystarczajgce jest potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture

lub rachunek.

Dopuszcza sie, aby badanie rynku prowadzone w celu ustalenia wartosci szacunkowej zamdwienia

stanowito jednoczesnie podstawe do wyboru jego wykonawcy.

§10

Zamowienia o wartosci szacunkowej przekraczajgcej 20 000 zt netto, a nieprzekraczajacej
80 000 zt netto udzielane sg z zastosowaniem procedury rozeznania rynku, o ktdérej mowa

w § 8.

Wszczecie postepowania nastepuje na podstawie wniosku sporzgdzonego zgodnie z wzorem

stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Z0 sporzadza Protokdt z rozeznania rynku i przedktada Zarzadowi do zatwierdzenia wraz

z propozycjg wyboru wykonawcy wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4.

Zatwierdzenie, o ktérym mowa w ust. 3 jest podstawg do zawarcia umowy w formie pisemne;j lub

elektroniczne;j.
§11

Zamodwienia o wartosci rownej lub przekraczajgcej 80 000 zt i mniejszej niz 130 000 zt, udzielane

sg z zastosowaniem procedury rozeznania rynku, o ktérej mowa w § 8 ust. 1 pkt 2 lub pkt 3.

Wszczecie postepowania nastepuje na podstawie wniosku sporzadzonego zgodnie z wzorem

stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Z0 sporzadza Protokét z rozeznania rynku i przedkfada Zarzadowi do zatwierdzenia wraz

z propozycjg wyboru wykonawcy wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 4.

Zatwierdzenie, o ktérym mowa w ust. 3 jest podstawg do zawarcia umowy w formie pisemne;j lub

elektronicznej.

Osoby sporzadzajgce opis zamowienia i zgloszenie postepowania, prowadzgce postepowanie,

zatwierdzajgce wynik i podpisujgce umowe sktadajg osSwiadczenie o bezstronnosci.
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Rozdziat VI
Udzielenie zamdwienia
§12

1. Zamawiajacy wybiera najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zaméwienia, ztozong
przez wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu (o ile zamawiajgcy postawit takie

warunki), w oparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny.

2.  Wybdr najkorzystniejszej oferty moze byé poprzedzony dodatkowymi negocjacjami tresci
ztozonych ofert w celu ich ulepszenia, o ile taka mozliwo$é zostata przewidziana w zapytaniu

ofertowym.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, negocjacje tresci ofert:
1) nie mogg prowadzi¢ do zmiany tresci zapytania ofertowego lub ogtoszenia;
2) moga dotyczy¢ wytacznie tych elementow tresci ofert, ktére podlegajg ocenie w ramach

kryteridw oceny ofert.

4. W prowadzonym postepowaniu Zamawiajgcy moze przewidzie¢ mozliwos¢ dokonania najpierw
oceny ofert, a nastepnie zbadania, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako

najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

5. Odrzuceniu podlega oferta, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert;

2) zostata ztozona przez wykonawce podlegajgcego wykluczeniu z postepowania lub
niespetniajgcego warunkdéw udziatu w postepowaniu;

3) jest niezgodna z zapytaniem ofertowym, w tym w szczegdlnosci, gdy przedmiot i warunki
realizacji zamdéwienia nie odpowiadajg okreslonym w zapytaniu ofertowym;

4) ktorej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny lub kosztu;

6) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

7) wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na wybdr jego oferty po uptywie terminu zwigzania

oferta.

6. W toku badania i oceny ofert dopuszcza sie poprawienie oczywistych omytek rachunkowych
i pisarskich oraz omytek polegajgcych na niezgodnosci oferty z trescig zapytania, niepowodujgcych

istotnych zmian w tresci oferty.
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Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej waznej oferty;

2) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktéra
zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze zamawiajgcy moze
zwiekszyc¢ te kwote do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzieé;

4) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie

niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamodwienia.

Zamawiajgcy ma mozliwo$é zakonczenia postepowania bez wyboru oferty na kazdym etapie

postepowania.
§13

Po przeprowadzeniu procedury majacej na celu wybdér wykonawcy zamoéwienia, z zastrzezeniem
wyjatkdéw przewidzianych w niniejszym Regulaminie, ZO przedktada do zatwierdzenia protokot
postepowania o udzielenie zamdwienia, sporzadzony z wykorzystaniem wtasciwego wzoru.

Rozstrzygniecia postepowania dokonuje Kierownik zamawiajgcego, zatwierdzajgc protokot.

Uchwaty Zarzadu wymaga réwniez zmiana wysokosci zabezpieczenia Srodkéow lub zmiana

wybranego wykonawcy.

W przypadku gdy wybrany wykonawca odstgpi od zawarcia umowy z zamawiajgcym, zamawiajacy
zawiera umowe z kolejnym wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zaméwienia uzyskat

kolejna najwyzszg liczbe punktow.

Informacje o wyniku postepowania ogtasza sie w taki sposéb, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja ta zawiera imie i nazwisko albo nazwe wybranego wykonawcy, jego

siedzibe (miejscowos¢) oraz cene najkorzystniejszej oferty.

Na wniosek wykonawcy, ktéry ztozyt oferte, udostepnia sie zestawienie ofert lub protokdt
postepowania o udzielenie zamdwienia, z wytgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice

przedsiebiorstwa.
§14

Umowa w sprawie zamdwienia winna zosta¢ podpisana zgodnie z zasada reprezentacji WFOSIGW.
Umowa wymaga parafy Radcy Prawnego, Dyrektora Ekonomicznego/Gtéwnego Ksiegowego lub

osoby upowaznionej, Kierownika ZO oraz Kierownika zespotu merytorycznego.
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nr 1444/2025 z 11.09.2025 roku

Po podpisaniu umowy za realizacje zamdéwienia odpowiedzialny jest zespét merytoryczny.

Rozdziat VII

Postepowania o wartosci szacunkowej réwnej

lub przekraczajgcej 130 000 ztotych netto

§15
Po wyrazeniu przez Kierownika zamawiajgcego zgody na wszczecie postepowania i zatwierdzeniu
SWZ lub innego dokumentu wymaganego przepisami ustawy, ZO rozpoczyna i prowadzi
postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego na zasadach okreslonych w ustawie z dnia

11.09.2019 r. Prawo zaméwien publicznych.
Whniosek o wszczecie postepowania sporzadza sie wedtug wzoru zawartego w zataczniku nr 5.

W przypadku udzielenia zamdwienia publicznego o wartosci mniejszej niz progi unijne w trybie
innym niz podstawowy, a w przypadku zamodwien o wartosci réwnej lub przekraczajgcej progi
unijne w trybie innym niz przetarg nieograniczony lub ograniczony, we wniosku, o ktéorym mowa
w ust. 2 nalezy uzasadni¢ spetnienie ustawowych przestanek pozwalajgcych na zastosowanie

proponowanego trybu.

W ramach przygotowania postepowania o zaméwienie publiczne, przed jego wszczeciem:
1) nalezy przeanalizowa¢, czy w ramach planowanego do udzielenia zamdwienia konieczne albo
mozliwe bedzie zastosowanie wymagan:

a) zwigzanych z zapewnieniem dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, zgodnie z art.
6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami oraz ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych, chyba, ze nie jest to
uzasadnione charakterem przedmiotu zamédwienia;

b) dotyczacych zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku
pracy (na umowe o prace) oséb wykonujgcych wskazane czynnosci w zakresie realizacji
zamoOwienia na ustugi lub roboty budowlane, jezeli wykonywanie tych czynnosci polega na
wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy Kodeks pracy;

c) zwigzanych z realizacja zamodwienia, ktére obejmowac bedy aspekty srodowiskowe,

spoteczne, zwigzane z zatrudnieniem lub innowacyjne.
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2) mozna przeprowadzi¢ wstepne konsultacje rynkowe w celu przygotowania postepowania
i poinformowania wykonawcdw o swoich planach i wymaganiach dotyczacych zamdwienia,
w szczegolnosci korzystajgc z doradztwa ekspertéw, wtadzy publicznej lub wykonawcéw;
doradztwo to moze by¢ wykorzystane przy planowaniu, przygotowaniu, a pdziniej przy
przeprowadzeniu postepowania, pod warunkiem, ze nie powoduje to zaktécenia konkurencji
ani naruszenia zasad rownego traktowania wykonawcéw i przejrzystosci. Regulamin
przeprowadzania wstepnych konsultacji rynkowych w Wojewddzkim Funduszu Ochrony

Srodowiska w Katowicach stanowi zatgcznik nr 10 do niniejszego Regulaminu.

§16
1. Czynnosci w postepowaniu przeprowadza stata komisja przetargowa, ktérej sktad moze byc¢
kazdorazowo uzupetniony o pracownikow witasciwych ze wzgledu na specyfike przedmiotu
zamowienia.
2. Komisje Przetargowa powotuje sie w drodze uchwaty Zarzadu.
3. Uzupetnienie sktadu Komisji Przetargowej wymaga uchwaty Zarzadu.

4. Regulamin pracy Komisji Przetargowej stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

§17

Wszelkg korespondencje i informacje zwigzang z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego podpisuje Kierownik ZO lub osoba go zastepujgca lub osoba nadzorujjca

Zespot.
§18
1. Rozstrzygniecie postepowania wymaga uchwaty Zarzadu.
2. Zmiana wartosci zabezpieczonych srodkéw oraz wybranego wykonawcy wymaga uchwaty Zarzadu.

3. Z0 przekazuje Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych informacje o ztozonych wnioskach
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofertach, nie pdiniej niz
w terminie 7 dni od dnia otwarcia odpowiednio ofert lub ofert dodatkowych, albo ofert wstepnych

lub ofert ostatecznych albo uniewaznienia postepowania.
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§19

1. W postepowaniach o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej rownej lub
przekraczajgcej 130 000 zt, umowy zawiera sie zgodnie z przepisami Dziatu VII (art. 431 i nast.)

ustawy Pzp.

2. Umowa w sprawie zamodwienia publicznego winna zosta¢ podpisana zgodnie z zasadg
reprezentacji WFOSIGW. Umowa wymaga parafy Radcy Prawnego, Dyrektora
Ekonomicznego/Gtéwnego Ksiegowego lub osoby upowaznionej, Kierownika ZO oraz Kierownika

zespotu merytorycznego.
3. Po podpisaniu umowy za realizacje zamoéwienia odpowiedzialny jest zesp6t merytoryczny.

4. Niezwtocznie po wykonaniu umowy, nie pdZniej jednak niz w terminie 14 dni od jej wykonania,
kierujacy zespotem merytorycznym realizujgcym zamodwienie, przekazuje do ZO informacje
o wykonaniu umowy, w celu zamieszczenia w Biuletynie Zamoéwied Publicznych ogtoszenia

o wykonaniu umowy.

5. Pracownik prowadzgcy umowe sporzgdza raport z realizacji zamowienia, w ktédrym dokonuje

oceny tej realizacji, w przypadku gdy:

1) na realizacje zaméwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od wartosci ceny
ofertowej;
2) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny
ofertowej;
3) wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej:
a) 90 dni, w przypadku zamowien na roboty budowlane o wartosci réwnej lub przekraczajacej
wyrazong w  ztotych  réwnowartos¢ kwoty dla  robét budowlanych -
20 min euro, a dla dostaw lub ustug — 10 min euro,
b) 30 dni, w przypadku zaméwien o wartosci mniejszej niz wyrazona w ztotych réownowartosé
kwoty dla robét budowlanych — 20 min euro, a dla dostaw lub ustug — 10 min euro.
4) zamawiajacy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesci.
6. Pracownik prowadzacy umowe moze sporzadzi¢ raport w przypadkach innych niz okreslone

w ust. 5.
7. Raport zawiera:

1) wskazanie kwoty, ktdrg wydatkowano na realizacje zamodwienia, oraz pordwnanie jej

z kwotg wynikajgcg z szacowania wartosci zamoOwienia oraz ceng catkowitg, podang
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w ofercie albo maksymalng wartoscig nominalng zobowigzania zamawiajgcego wynikajgca
z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowa lub ceny jednostkowe;

2) wskazanie okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1, oraz przyczyn ich wystgpienia;

3) ocene sposobu wykonania zamdwienia, w tym jakosci jego wykonania;

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zaméwien lub okreslenia
przedmiotu zamodwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci

wydatkowania sSrodkéw publicznych.
Pracownik prowadzgcy umowe sporzadza raport w terminie miesigca od dnia:

1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo
2) rozwigzania umowy w wyniku ztoZzenia oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu

od niej.
Rozdziat VIII
Planowanie i sprawozdawczos$¢
§20

Nie pézniej niz w terminie 30 dni od dnia przyjecia przez Rade Nadzorczg planu finansowego, ZO
sporzadza plan postepowan o udzielenie zamoéwien przewidywanych do przeprowadzenia

w danym roku finansowym.

Plan postepowan o udzielenie zamdwien jest sporzagdzany w oparciu o:
1) Zapotrzebowanie przekazane przez poszczegélne zespoty merytoryczne niezwtocznie po

uchwaleniu planu finansowego — wzdér Karty zapotrzebowania w zakresie zamdwien

publicznych stanowi zatgcznik nr 7;
2) Analize koniecznych do zrealizowania postepowan;
3) Analize zawartych umoéw ze szczegdlnym uwzglednieniem uméw wygasajacych.
Plan postepowan o udzielenie zamdwien zawiera w szczegdlnosci informacje dotyczace:

1) przedmiotu zaméwienia;
2) rodzaju zamodwienia wedtug podziatu na zamdwienia na roboty budowlane, dostawy lub
ustugi;

3) przewidywanego trybu albo procedury udzielenia zamowienia;

4) orientacyjnej wartosci zamdwienia;

5) przewidywanego terminu wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia.
Plan postepowan o udzielenie zamoéwien jest zatwierdzany uchwatg Zarzadu.

Plan publikowany jest w BIP oraz w Biuletynie Zamdwien Publicznych.
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Aktualizacja planu wymaga publikacji w Biuletynie Zaméwien Publicznych i w BIP.

§21
Z0 ma obowigzek prowadzenia elektronicznego rejestru zamowien publicznych zawierajgcego
podstawowe informacje o przedmiocie zamdwienia, jego wartosci (cenie), zastosowanym trybie
i terminie lub okresie realizacji.
Komorki organizacyjne sg zobowigzane do rejestrowania wszystkich zamoéwien publicznych w ZO,
niezaleznie od wybranego trybu, dotyczy to rdwniez zamédwien realizowanych na podstawie art.
2 ust 1 pkt 1 oraz wytaczonych ze stosowania PZP.
Z0 dokonuje rejestracji zamdwienia na podstawie zgtoszenia postepowania sporzadzonego przez
Zespot merytoryczny.
Zapisy ust. 1 i 2 nie majg zastosowania do szkolen indywidualnych pracownikéw rejestrowanych
w Zespole ds. Kadr. Informacje o zamdwieniach dotyczacych szkolen Zespdt ds. Kadr przekazuje do
Z0O w terminie do 20 stycznia, w celu sporzgdzenia rocznego sprawozdania o udzielonych

zamowieniach.
§22

Zespoty realizujgce umowy sktadajg do ZO Informacje o stanie realizacji umowy wedtug

wzoru/zatgcznika nr 8 do:

1) 31 stycznia kazdego roku za rok ubiegty,

2) 31 lipca kazdego roku za 6 miesiecy kazdego roku.
Informacje o stanie realizacji uméw za 6 miesiecy kazdego roku ZO przedktada Zarzadowi do 30
sierpnia kazdego roku.
Z0 opracowuje sprawozdanie do UZP i przedktada Zarzadowi do zatwierdzenia do 15 lutego

kazdego roku.

§23

Z dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu traci moc Regulamin udzielania zamdwien

publicznych, przyjety uchwatg Zarzadu nr 627/2024 z dnia 26.04.2024 .
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Zataczniki do Regulaminu:

1. Zatacznik nr 1 — Zgtoszenie postepowania.

2. Zafacznik nr 2 — Dokumentacja dla postepowan o wartosci szacunkowej ponizej 20 000 zt
netto.

3. Zatacznik nr 3 — Wniosek o wyrazenie zgody na wszczecie procedury rozeznania rynku.

4. Zatacznik nr 4 — Protokdt postepowania o wartosci szacunkowe] przekraczajacej 20 000 zt
netto, a nie przekraczajacej 130 000 zt netto.

5. Zatacznik nr 5 — Wniosek o wszczecie postepowania o wartosci przekraczajgcej 130 000 zt

netto.
6. Zatacznik nr 6 — Regulamin pracy Komisji Przetargowe;.
7. Zatacznik nr 7 — Karta zapotrzebowania w zakresie zamowien publicznych.
8. Zatacznik nr 8 — Informacja o stanie realizacji umowy.
9. Zatacznik nr 9 — Analiza potrzeb i wymagan.
10. Zatacznik nr 10 - Regulamin przeprowadzania wstepnych konsultacji rynkowych

w Wojewddzkim Funduszu Ochrony Srodowiska w Katowicach.
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